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REGOLAMENTO PER L'USO DEI SISTEMI DI INTELLIGENZA

ARTIFICIALE

Allegato al Piano Triennale dell'Offerta Formativa (PTOF)

Approvato dal Collegio dei docenti del 20/10/2026 Verbale n. 2 Delibera n. 20
Approvato dal Consiglio d’Istituto del 29/11/2026 Verbale n. 18 Delibera 132

Adottato ai sensi dell'’Art. 6 CCNL Scuola 2019-2021 | Art. 10 D.P.R. 249/1998 (Statuto studenti) | D.M. MIM
166/2025 (Linee Guida IA) | Reg. (UE) 2024/1689 Al Act

Istituzione scolastica |.C. COLLODI-BIANCO

Anno scolastico di adozione 202672027

Approvato da Collegio docenti deliberan. __ del_

Aggiornamento Annuale o a variazione sostanziale dei sistemi |A in uso

Allegati al presente Elenco sistemi IA autorizzati (Allegato A) | Procedura segnalazione
regolamento incidenti (Allegato B)

Natura e finalita del regolamento

Il presente regolamento disciplina le modalita di utilizzo dei sistemi di intelligenza artificiale da parte degli studenti,
del personale docente e del personale ATA dell'istituzione scolastica. Ha valore di atto organizzativo interno
vincolante per tutta la comunita scolastica, integra il Patto Educativo di Corresponsabilita e va letto in combinato
con l'Informativa privacy (Art. 13 GDPR) disponibile sul sito scolastico.
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TITOLO | — Disposizioni generali

Ambito di applicazione, principi, definizion

Art. 1 — Ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento si applica a tutti i sistemi di intelligenza artificiale autorizzati dall'istituzione
scolastica e messi a disposizione di studenti, docenti e personale ATA nell'ambito delle attivita
didattiche, educative e amministrative.

2. L'elenco aggiornato dei sistemi IA autorizzati & contenuto nell'Allegato A al presente Regolamento,
aggiornato dal Referente Al d'Istituto (GLIA) ogni qualvolta un sistema venga aggiunto, rimosso o
sostanzialmente modificato.

3. L'utilizzo di sistemi IA non inclusi nell'elenco dell'Allegato A ¢ vietato nell'ambito delle attivita scolastiche
ufficiali e non pud essere richiesto dalla scuola agli studenti o al personale.

4. Il presente Regolamento si applica anche all'utilizzo di sistemi IA personali (es. ChatGPT, Gemini, Copilot)
in attivita connesse al percorso scolastico, nei limiti e con le modalita indicate al Titolo Ill.

Art. 2 — Principi fondamentali

1. Centralita della persona: i sistemi |A sono strumenti al servizio dell'educazione e dello sviluppo degli
studenti, non sostituti del rapporto educativo tra insegnante e studente.

2. Supervisione umana obbligatoria: nessun sistema IA pud prendere decisioni definitive su studenti
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(valutazioni, promozioni, sanzioni disciplinari) senza revisione e approvazione esplicita del docente o del
dirigente competente.

3. Trasparenza: gli studenti e le famiglie hanno sempre il diritto di sapere quando stanno interagendo con un
sistema IA e come vengono usati i loro dati.

4. Equita e inclusione: i sistemi |IA devono essere accessibili a tutti gli studenti, inclusi quelli con disabilita,
DSA e BES; non devono discriminare né amplificare disuguaglianze preesistenti.

5. Responsabilita: ogni membro della comunita scolastica & responsabile dell'uso che fa dei sistemi IA
nell'ambito delle attivita scolastiche.

6. Integrita accademica: I'uso dei sistemi IA non deve compromettere I'apprendimento autentico né costituire
una forma di disonesta accademica.

Art. 3 — Definizioni

Termine Definizione ai fini del presente Reg

Sistema IA autorizzato Qualsiasi sistema di intelligenza artificiale incluso nell'Allegato A al presente
Regolamento, attivato dalla scuola per finalita didattiche, amministrative o di supporto

Sistema IA personale Qualsiasi sistema di intelligenza artificiale non incluso nell'Allegato A, utilizzato su iniziativa
dello studente o del personale con strumenti propri

Output del sistema IA Qualsiasi testo, immagine, analisi, raccomandazione o altra produzione
generata automaticamente da un sistema IA

Supervisione umana La verifica, valutazione e approvazione esplicita da parte di un operatore umano
(docente, dirigente) di un output del sistema IA prima del suo utilizzo

GLIA Gruppo di Lavoro per I'|A — figura di coordinamento e supervisione dei sistemi IA
d'istituto (Referente Al)

Incidente IA Qualsiasi comportamento imprevisto, output inappropriato, errore significativo o violazione di
dati collegato a un sistema IA
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TITOLO Il — Norme per gli studenti

Diritti, doveri e comportamenti ammessi/vietat

Art. 4 — Diritti degli studenti

1. Ogni studente ha il diritto di essere informato, in modo chiaro e comprensibile, quando un sistema IA viene
utilizzato in attivita che lo riguardano, inclusi il supporto allo studio, la generazione di materiali didattici e
I'analisi delle prestazioni.

2. Ogni studente ha il diritto di rifiutare I'utilizzo di sistemi IA facoltativi senza subire conseguenze negative sul
proprio percorso scolastico, fermo restando che la scuola adottera modalita alternative equivalenti. 3. Ogni
studente ha il diritto di chiedere spiegazioni sull'output prodotto da un sistema IA che lo riguarda, e di
contestarlo al docente di riferimento.

4. Ogni studente ha il diritto di ricevere formazione adeguata sull'uso consapevole e critico dei sistemi IA,
nell'ambito dell'educazione civica digitale.

Art. 5 — Doveri degli studenti
1. Gli studenti sono tenuti a utilizzare i sistemi IA autorizzati solo per le finalita didattiche previste e nelle
modalita indicate dal docente.

2. Gli studenti non possono cedere le proprie credenziali di accesso ai sistemi IA a terzi, né utilizzare account
altrui.
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3. Gli studenti sono tenuti a segnalare immediatamente al docente qualsiasi output inappropriato, offensivo o
preoccupante prodotto dai sistemi IA.

4. Gli studenti non possono inserire nei sistemi |A dati personali di terzi (compagni, docenti, familiari) senza il
loro consenso.

Art. 6 — Uso dei sistemi IA nelle attivita scolastiche — Quadro operativo

La tabella seguente definisce le regole specifiche per le principali situazioni di utilizzo:

Per studenti Note operativel
Studio autonomo e v Consentito — v Attivabile dal Il tutor IA non risponde direttamente
ripetizione con tutor IA strumento di supporto docente perla agli esercizi valutativi
classe
Ricerca di informazioni con IA v Consentito con v Consentito Lo studente verifica sempre
citazione I'accuratezza delle informazioni
obbligatoria della
fonte 1A
Redazione di elaborati A\ Parziale — vedi A\ Definire caso per Il docente definisce per ogni compito
scritti (compiti a casa) Art. 7 caso la policy se e come I'lA pud essere usata
Elaborati durante X Vietato salvo N/A Equivale a consultare materiale
interrogazioni / autorizzazione esplicita non autorizzato

verifiche in aula

Traduzione con IA di testi /\ Consentito v Consentito In assenza di indicazione: non
in lingua straniera solo se indicato consentito nelle verifiche

dal docente
Generazione di immagini /\ Consentito con v Consentito Dichiarare sempre 'immagine generata
IA per presentazioni dichiarazione d'uso con lA: [nome sistema]'
Orientamento e v Consentito v Consentito L'output € informativo — sempre
informazioni su percorsi da discutere con il docente
di studio orientatore
Inserimento di dati X Vietato X Vietato Violazione GDPR — segnalare
personali di terzi nel immediatamente a Titolare del
sistema trattamento e al DPO
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Per studenti Note operativel
Uso di sistemi IA non X Vietato con X Vietato per Vedi Art. 8 — sistemi personali
autorizzati a scuola dispositivi scolastici attivita ufficiali

Art. 7 — Integrita accademica e uso dell'lA nella produzione di elaborati

1. L'uso di sistemi IA nella produzione di elaborati scritti & disciplinato dal docente per ogni singola attivita. In
assenza di indicazioni specifiche del docente, si applica il principio di prevalenza del lavoro intellettuale
dello studente: I'A pud essere usata come supporto alla ricerca e alla revisione, non come autore
dell'elaborato.

2. Quando un elaborato include contenuto generato o significativamente rielaborato da un sistema IA, lo

studente € tenuto a dichiararlo esplicitamente, indicando il sistema utilizzato e la modalita d'uso. 3. La

mancata dichiarazione dell'utilizzo di IA in un elaborato, quando l'uso era rilevante o vietato, € equiparata, ai
fini disciplinari, al plagio e al ricopiamento.

4. | docenti possono utilizzare strumenti di rilevamento dell'uso di IA negli elaborati, nel rispetto della privacy
degli studenti e previa comunicazione agli stessi.
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TITOLO Ill — Norme per il personale docente

Supervisione umana, uso didattico, valutazione

Art. 8 — Responsabilita del personale docente

1. Il personale docente & responsabile della supervisione umana degli output dei sistemi IA utilizzati nella
propria attivita didattica. Nessun output di un sistema IA pu0 influenzare una valutazione o una
decisione che riguarda uno studente senza la previa revisione e approvazione esplicita del docente.

2. | docenti che attivano sistemi IA per la propria classe sono tenuti a: (a) informare preventivamente gli
studenti dell'utilizzo del sistema e delle sue finalita; (b) verificare che gli studenti abbiano compreso le
modalita d'uso; (c) monitorare periodicamente i log delle sessioni disponibili nella dashboard del
sistema.

3. I docenti non devono inserire nei sistemi IA dati personali sensibili degli studenti (salute, disabilita,
situazione familiare, giudizi personali) non necessari alla finalita del sistema.
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4. | docenti che rilevano output inappropriati, bias evidenti o comportamenti anomali dei sistemi |IA sono tenuti
a segnalarli immediatamente al GLIA (Referente Al d'Istituto) tramite la procedura indicata nell'Allegato
B.

Art. 9 — Uso dei sistemi IA nella valutazione

1. | sistemi |A possono supportare I'analisi formativa delle prestazioni degli studenti, ma il docente mantiene
esclusiva responsabilita e potere decisionale su ogni valutazione sommativa.
2. | report generati dai sistemi IA hanno valore di bozza e non possono essere condivisi con studenti o

famiglie senza revisione e approvazione esplicita del docente.

3. E vietato I'utilizzo di sistemi IA per la valutazione automatica di prove scritte o orali senza supervisione
umana. | sistemi IA possono essere usati come primo livello di analisi, ma la valutazione finale &€ sempre
del docente.

4. | docenti devono essere in grado di spiegare agli studenti e alle famiglie, su richiesta, i criteri alla base di
qualsiasi valutazione, anche quando un sistema IA ha contribuito all'analisi.

Art. 10 — Uso dei sistemi |IA personali da parte dei docenti

1. | docenti possono utilizzare sistemi IA non inclusi nell'Allegato A per la preparazione di materiali didattici,
purché: (a) non inseriscano dati personali degli studenti nel sistema; (b) verifichino I'accuratezza dei
contenuti generati prima di somministrarli agli studenti; (c) dichiarino agli studenti I'eventuale utilizzo di
IA nella preparazione del materiale.

2. E vietato ai docenti inserire in sistemi IA esterni (non autorizzati) dati identificativi, valutazioni o informazioni

personali degli studenti, incluse le produzioni scritte degli stessi.
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TITOLO IV — Norme per il personale ATA

Segreteria, collaboratori scolastici, personale tecnico

Art. 11 — Personale ATA e sistemi |A amministrativi

1. Il personale ATA utilizza i sistemi |A autorizzati esclusivamente per le finalita amministrative previste e
secondo le istruzioni operative impartite dal DSGA.

2. Il personale di segreteria che utilizza sistemi IA per la redazione di documenti & tenuto a: (a) non inserire
dati personali sensibili di qualsiasi interessato nei sistemi IA generativi (es. assistenti di scrittura); (b)
verificare sempre la correttezza dei documenti generati prima della firma e della distribuzione; (c)
apporre sempre firma e timbro istituzionale sui documenti prodotti con supporto IA.

3. E vietato utilizzare sistemi IA per la comunicazione automatizzata con le famiglie senza preventiva
approvazione del DS.
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TITOLO V — Sanzioni, segnalazioni e disposizioni finali

Procedura disciplinare, segnalazione incidenti, aggiornamento del regolamento

Art. 12 — Sanzioni per gli studenti

1. Le violazioni del presente Regolamento da parte degli studenti sono sanzionate secondo le disposizioni
dello Statuto degli Studenti (D.P.R. 249/1998) e del Regolamento d'Istituto, con gradualita proporzionale
alla gravita della violazione.

2. A titolo esemplificativo e non esaustivo: uso dell'lA in verifiche senza autorizzazione (equiparato al copiare:
voto 1 e segnalazione sul registro); mancata dichiarazione di uso rilevante dell'lA in elaborati (equiparato
al plagio: sanzione disciplinare secondo il regolamento); inserimento di dati personali di terzi in sistemi
IA (sanzione disciplinare + segnalazione al DPO).

Art. 13 — Procedura di segnalazione di incidenti e anomalie

1. Qualsiasi membro della comunita scolastica che rilevi un output inappropriato, un comportamento anomalo
o un potenziale incidente di sicurezza legato a un sistema IA & tenuto a segnalarlo al GLIA (Referente Al
d'Istituto) entro 24 ore, utilizzando la procedura indicata nell'Allegato B.

2. Il GLIA valuta la segnalazione entro 72 ore e, se necessario, coinvolge il DPO (per profili di protezione
dati), il Dirigente Scolastico (per profili disciplinari) e il fornitore del sistema (per profili tecnici). 3. In caso di
output gravemente inappropriato (contenuti violenti, sessualizzati o autolesionistici), il sistema va sospeso
immediatamente e il DS va contattato senza ritardo.

Art. 14 — Aggiornamento del regolamento

1. Il presente Regolamento & aggiornato annualmente in sede di revisione del PTOF, o straordinariamente in
caso di: introduzione di nuovi sistemi IA con caratteristiche significativamente diverse; variazioni
normative rilevanti (Al Act, GDPR, Linee Guida MIM); segnalazioni di criticita emerse nell'applicazione.

2. Le modifiche sostanziali sono approvate dal Consiglio d'Istituto e comunicate a tutta la comunita scolastica
tramite il sito web e il registro elettronico.

Art. 15 — Entrata in vigore
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1. Il presente Regolamento entra in vigore il giorno successivo all'approvazione del Collegio Docenti e del
Consiglio di Istituto si applica a tutti i sistemi IA attivi e a quelli che saranno attivati successivamente. 2. Con
I'entrata in vigore del presente Regolamento sono abrogate tutte le precedenti disposizioni interne in materia
di utilizzo di strumenti IA.

Dirigente Scolastico

Presidente Consiglio d'Istituto

Referente Al d'Istituto (GLIA)

Nome e Cognome:

Data:
Firma:

Nome e Cognome:

Data:
Firma:

Nome e Cognome:

Data:
Firma:
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ALLEGATO A — Elenco sistemi IA autorizzati

Aggiornato dal Referente Al d'Istituto — Versione corrente: 1.0 — Data: [GG/MM/AAAA

N llSistema IA| Utenti autorizzati Classificaz. Al Act

1 Al CARE Agente Promowe Srl Al CARE é un Dirigente, [Data] UARischio minimo (uso
di Intelligenza Agente di IA Docenti, amministrativo/documenta
Artificiale progettato per Personale ATA, le) U Rischio limitato
supportare le Altro Personale (chatbot/agente
attivita Scolastico conversazionale - Art. 52
didattiche, Al Act)

amministrative e di
compliance delle
istituzioni
scolastiche. Il
sistema consente
l'interazione in
linguaggio naturale,
I'elaborazione di
documenti caricati
dall'utente e la
generazione di
contenuti assistita
dall'lA. Non esegue
alcuna profilazione

degli utenti.

2 Canva for Canva Pty Ltd - nge.ratore Qi Dirigenf[e, [Data] Pri\{acy e Pro.te.zione

Education testi, riassunti, Docenti, Dati: &4 Minimo

scalette e Personale ATA, Inappropriatezza dei
riscritture a partire Altro Personale Contenuti: & Limitato
da prompt Scolastico, Autenticita e Plagio: A
testuali. Studenti Medio
- Creazione

automatica di intere
presentazioni, video
o layout grafici
partendo da una
descrizione o da un
file multimediale.
-Generazione da
zero di immagini,
grafiche o brevi clip
video

inserendo una
descrizione testuale.
- Aggiunta,
sostituzione o
modifica di elementi
specifici all'interno di
un'immagine tramite
un comando scritto.
- Rimozione di
oggetti, scritte o
persone
indesiderate dalle
foto in modo
automatizzato. -
Estensione dei bordi
di un'immagine oltre
i suoi limiti originali,
ricostruendo lo
sfondo con I'lA.

- Applicazione
automatica di
transizioni e
movimenti coordinati
a un'intera
presentazione o
grafica.

- Traduzione
automatica dei testi
presenti nei progetti
in oltre 100

lingue diverse,




ISTITUTO COMPRENSIVO COLLODI - BIANCO - C.F. 90059320748 C.M. BRIC839004 - PRO2025 - Protocollo Generale
Prot. 0010048/U del 06/11/2026 11:19

mantenendo il
layout grafico.

3 [Nome sistema 3] [Fornitore] [es. Chatbot Tutti

informativo]

[Data]

OMinimo O Limitato (I Alto

4 [Aggiungere]

ALLEGATO B — Procedura di segnalazione incidenti Al
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GLIA — Referente Al
d'Istituto

MARCONE DANIELA — daniela.marcone@iccollodibianco.edu.it — tel. Interno

DPO — Data
Protection Officer

[Falchero Debora— e-mail — PEC]

Dirigente Scolastico

Maria Dibello — ds.mariadibello@iccollodibianco.edu.it - 0804413007

(urgenze)

Data e ora del rilevamento

Chi segnala (ruolo)

[JStudente [0 Docente [1 ATA [ Genitore

Sistema IA coinvolto

Descrizione del problema rilevato

Studenti/persone coinvolti

Screenshot/prova disponibile

[JSi (allegare) CONo

Azioni gia intraprese

Regolamento d'Uso Sistemi IA — Allegato PTOF — Versione modello 1.0 — D.P.R. 249/1998 + D.M. MIM 166/2025 + Al Act — Promowe Srl

/ DatalLab
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