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Circolare n. 375 
 

Ai Docenti neoimmessi di ogni ordine di Scuola 
Ai Docenti con trasferimento, assegnazione e passaggio di ruolo 

Ai Docenti con incarico annuale 
Al Personale ATA neoimmesso 

 
Ai Docenti Scuola Infanzia e Primaria 

Ai Docenti di Scuola Secondaria di I Grado 
 

Al Personale ATA 
 

E p.c. al DSGA 
 

Al sito web d’Istituto 
Agli Atti 

 
Oggetto: Presa di servizio a.s. 2025_2026 
 

Si comunica che lunedì 1 settembre 2025 tutti i Docenti di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola 
Secondaria di I Grado ed il Personale ATA sono tenuti alla presa di servizio secondo le seguenti modalità 
operative: 

●​ i Docenti neoimmessi di ogni ordine di Scuola, i Docenti con trasferimento, assegnazione e 
passaggio di ruolo, i Docenti con incarico annuale, il Personale ATA neoimmesso dalle ore 8.00 
sono tenuti a presentarsi presso questa Istituzione Scolastica per le procedure inerenti alla presa di 
servizio, provvisti di tutta la documentazione necessaria,  secondo la seguente scansione oraria: 
 

ORARIO ORDINE DI SCUOLA 

Dalle ore 8.00 alle ore 10.00 Docenti Scuola Primaria - Posto Comune 
Docenti Scuola Secondaria di I Grado - Posto Comune 

Dalle ore 10.00 alle 12.00 Docenti Scuola Infanzia - Posto Comune 
Docenti Sostegno di ogni ordine di scuola 

Dalle ore 12.00 Personale ATA 
 

●​ i Docenti di ogni ordine di scuola ed il Personale ATA già in servizio presso questa Istituzione 
Scolastica nello scorso anno scolastico sono tenuti ad inviare all’indirizzo di posta elettronica 
bric839004@istruzione.it l’Allegato 1, relativo alla presa di servizio, da scaricare, debitamente 
compilato e firmato entro le ore 13.00. 

I Docenti del Team Digitale si occuperanno della profilazione dei docenti in ingresso. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Blonda 
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